
 



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение составлено в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 

25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 

«Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования», Уставом 

муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Гимназия»» (далее – 

Учреждение). 

1.2. Настоящее положение приема граждан на обучение по образовательным 

программам в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия» 

(далее - Положение) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - 

граждане, дети) для обучения по основным общеобразовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательные 

программы) и определяет процедуры приема граждан в Учреждение. 

1.3. Положение разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из 

принципов государственной политики в области образования, интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждения в 

соответствии с Конвенцией ООН о правах ребенка, Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» и других правовых документов. 

1.4. При приёме в Гимназию для обучения наличие гражданства Российской 
Федерации у ребёнка, не достигшего возраста 14 лет, по выбору его родителей (законных 
представителей) удостоверяется документом, установленным Указом Президента 
Российской Федерации от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению 
прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации» (далее по 
тексту настоящих Правил - «документ, удостоверяющий наличие у ребёнка гражданства 
Российской Федерации»). 

1.5. Приём иностранных граждан, лиц без гражданства и их учет осуществляется на 
основании Федерального Закона от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации», на основании Приказа Управления 
образования г.о. Реутов №158-ОД от 29.07.14г. 

1.6. При приёме заявления должностное лицо Гимназии знакомит родителей 
(законных представителей) ребёнка с Уставом Гимназии, лицензией на право ведения 
Гимназией образовательной деятельности, свидетельством о государственной 
аккредитации Гимназии, основными образовательными программами, реализуемыми 
Гимназией, другими документами, регламентирующими организацию образовательного 
процесса в Гимназии, и настоящими Правилами. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с указанными 
документами фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей 
(законных представителей) ребёнка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребёнка фиксируется согласие на 
обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 

1.7. При приеме закреплённых лиц, а также на свободные места детей, не 
проживающих на закреплённой территории, преимущественным правом обладают дети, 
имеющие право на первоочередное предоставление места в общеобразовательном 
учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.8. При подаче заявления родители (законные представители) ребёнка, 
являющегося гражданином Российской Федерации, предъявляют: 



- Ксерокопия свидетельство о рождении ребенка (оригинал предъявляется); 

- Ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства 
(оригинал предъявляется); 

- Ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту 
пребывания на закрепленной территории (оригинал 
предъявляется); 

- Медицинская карта ребенка (форма №026-У); 

- Медицинская справка ребенка, в которой имеется заключение о 
возможности обучения в массовой школе; 

- Ксерокопия медицинского полиса; 

- Ксерокопия паспорта одного из родителей с указанием его места жительства. 

- 

1..9. При подаче заявления родители (законные представители) ребёнка, не 
являющегося гражданином Российской Федерации, представляют: 

- документ, удостоверяющий личность ребёнка – иностранного гражданина 

(паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина) или документ, удостоверяющий личность 

ребёнка без гражданства в Российской Федерации (документ, выданный 

иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность лица без гражданства, либо разрешение на временное проживание, либо 

вид на жительство, либо иные документы, предусмотренные федеральным 

законом, удостоверяющим личность лица без гражданства; 

- документы, подтверждающие законность пребывания(проживания) ребёнка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 

Российской Федерации: визу и (или) миграционную карту, либо иные 

документы, предусмотренные федеральным законом или международным 

договором Российской 

Федерации; 

-документ, подтверждающий проживание ребёнка на закреплённой 

территории(по месту пребывания) и ксерокопию указанного документа. 
 

1.10. Должностное лицо Гимназии, осуществляющее приём заявления, в случае 
необходимости копирует документы, представленные родителями (законными 
представителями) ребёнка в соответствии с п.п. 1.9 и 1.10 настоящего Положения, заверяет 
копии, после чего оригиналы документов возвращает родителям (законным 
представителям) ребёнка. 

1.11. Должностное лицо Гимназии регистрирует полученные заявление и 
документы, представленные родителями (законными представителями) ребёнка, в журнале 
приёма заявлений. 

1.12. Родителям (законным представителям) ребёнка выдается уведомление о 
регистрации заявления (расписка в получении документов). 

1.13. Зачисление детей в Гимназию оформляется приказом в течение 7 рабочих 
дней после приёма документов. 

1.14. В случае отказа в приёме ребёнка в Гимназию родителю (законному 
представителю) выдается уведомление. 

1.15. При отказе в приёме в Гимназию родители (законные представители) ребёнка 
могут обратиться в Управление образования г.о. Реутов. 

 

 

 

 

 
 



2. Приём детей в 1-ый класс. 

2.1. В первые классы Гимназии принимаются дети по достижению ими возраста 
шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

Обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев к началу учебного года, 
проводится с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей 
шестилетнего возраста по согласованию с Управлением образования г.о. Реутов. 

2.2. Информация о количестве мест в первых классах размещается на 
информационных стендах в зданиях Гимназии и в сети Интернет на официальном сайте 
Гимназии (gymnasium-reutov.ru). 

2.3. Приём в первые классы Гимназии детей, проживающих на закреплённой 
территории, осуществляется без вступительных испытаний. Закреплённым лицам может 
быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в первых классах 
Гимназии. 

2.4. Приём заявлений родителей (законных представителей) детей, проживающих 
на закреплённой территории, о приёме в первый класс Гимназии начинается 1 февраля 
текущего года и осуществляется до 30 июня текущего года. 

Приём заявлений родителей (законных представителей) детей, не проживающих на 
закреплённой территории, о приёме в первый класс Гимназии начинается с 1 июля текущего 
года. 

2.5. Администрация Гимназии формирует Комиссию по организации приёма в 
первый класс Гимназии и утверждает график приёма заявлений и документов. 

2.6. Приказ о формировании первых классов Гимназии издается по мере 
комплектования классов. 

Приказ размещается на информационных стендах в зданиях Гимназии и в сети 
Интернет на официальном сайте Гимназии. 

 
3. Приём детей в 1-ый класс в течение учебного года или во 2-4 

классы. 

 
3.1. Приём в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие 

классы в Гимназии осуществляется на свободные места. 

3.2. При подаче заявления родители (законные представители) ребёнка кроме 
документов, указанных в пунктах 1.8 и 1.9 настоящих Правил, предъявляют: 

- личное дело ребёнка, выданное общеобразовательным учреждением, в 
котором ребенок обучался ранее; 

- ведомость промежуточных оценок успеваемости ребёнка за четверть 
(триместр, полугодие), выданную общеобразовательным учреждением, в 
котором ребёнок 

обучался ранее (при приеме во второй – одиннадцатый классы в течение 
учебного года). 

 

4. Приём детей в 5-ый класс. 
 

4.1. В 5 класс принимаются учащиеся данной Школы, при наличии свободных мест 

учащиеся других школ города, годные по состоянию здоровья, прошедшие собеседование, 

организуемое ежегодно в июне. 

4.2. Приём детей в 5 классы проводится приёмной комиссией непосредственно в 

Учреждении. 

4.3. В Учреждении создаётся и приказом директора утверждается постоянно 

действующая приёмная комиссия, на которую возлагается: 

- приём заявлений от родителей (законных представителей), 

- рассмотрение поданных для поступления детей документов; 

- организация и проведение собеседования при директоре; 



- организация собеседования с педагогом - психологом; 

- подготовка списков детей для зачисления. 

4.4. На основании решения приёмной комиссии приказом директора Учреждения 

производится формирование 5 класса. 

4.5. Зачисление в 5 класс детей из другого Учреждения осуществляется также в 

соответствии с положениями части V данного Положения. 

4.6. Преимущественным правом при зачислении в 5 класс пользуются учащиеся, 

имеющие отличные и хорошие оценки, годные по состоянию здоровья. 

 

5. Приём детей в 5-й класс в течение учебного года или в 6-9 классы. 

5.1. Прием учащихся в 5-9-е классы осуществляется приемной комиссией Гимназии 
в установленные Гимназией сроки. 

5.2. Наполняемость классов устанавливается в количестве 25 человек. При наличии 

необходимых условий и средств возможно комплектование классов с меньшей 

наполняемостью. 

5.3. В 5-9-е классы Гимназии принимаются учащиеся, успешно прошедшие 

вступительные испытания по предметам, перечень которых утверждается Педагогическим 

советом Гимназии. 

5.4. Поступающим в 5-9-е классы Гимназии необходимо успешно пройти 

вступительные испытания по русскому языку (в форме диктанта с творческим заданием), 

математике (контрольная работа в рамках программы общеобразовательной школы), 

английскому языку (контрольная работа в рамках программы углубленного изучения 

предмета). 

5.5. Прием обучающихся в 6-9 классы осуществляется при наличии свободных мест. 

Свободными считаются места в классе с численностью обучающихся менее нормативной. 

5.6. Объявление о дополнительном наборе в 6-9 классы публикуется в местной 

печати и на сайте Гимназии ежегодно не позднее 20 апреля текущего года. День открытых 

дверей о наборе в 6-9 классы проводятся ежегодно в период с марта по май. 

5.7. При равных результатах индивидуального отбора учитывается средний балл 

ведомости успеваемости, исчисляемый как среднее арифметическое суммы 

промежуточных (или итоговых) отметок, два иностранных языка (английский и 

немецкий/французский языки). 

5.8. Преимущественным правом зачисления в 5-9-е классы обладают следующие 

категории обучающихся: 

1) успевающие по всем учебным дисциплинам на «отлично»; 

2) победители и призеры Всероссийских, муниципальных и региональных олимпиад по 

учебным предметам, либо предметам углубленного обучения; 

3) участники региональных конкурсов научно-исследовательских работ или проектов по 

учебному предмету, изучаемому углубленно, или предметам профильного обучения; 

4) имеющие по профильным предметам и вступительным испытаниям отметки «4» и «5»; 

5) обучающиеся, принимаемые в Гимназию в порядке перевода из другой образовательной 

организации, если они получили основное или среднее общее образование в классе с 

углубленным изучением соответствующих отдельных учебных предметов, либо в классе 

соответствующего профильного обучения. 

 

 
 

6. Приём учащихся в 10-й класс с углубленным изучением отдельных 

предметов и профильные классы. 

6.1. Прием учащихся в 10-е классы начинается после выдачи аттестатов об основном 

общем образовании в сроки, установленные образовательным учреждением. Прием 



ПОЛОЖЕНИЕ 

 

 

заявлений в профильный класс/группу осуществляет директор Гимназии. Зачисление в 

профильный класс/группу производится на основании решения педагогического совета, на 

котором рассматривались заявления и принято решение о приеме. 

 

 

6.2. Условия приема обеспечивают равные возможности для участия в конкурсе 

выпускников 9-х классов и способствуют отбору наиболее подготовленных из них к 

профильному обучению. 

6.3. На конкурс представляется аттестат об основном общем образовании и портфолио 

достижений учащихся. 

6.4. По совокупным результатам ОГЭ по предметам и индивидуальным показателям 

образовательных достижений учащихся (портфолио) определяется итоговый рейтинг 

выпускника, который служит объективной основой для комплектования профильных 

классов/групп в случае, когда число желающих превышает количество возможных к 

открытию мест. Результат основного государственного экзамена (ОГЭ), сданный 

обучающимся по предмету углубленного изучения или по профильному предмету по 

заявлению поступающего и его родителей (законных представителей) может быть 

приравнен приемной комиссией к результату вступительного испытания. 

6.5. Преимущественным правом зачисления в 10-е классы обладают следующие 

категории обучающихся: 

1) средний балл аттестата не ниже 4,5, а также средняя итоговая отметка по обязательным 

экзаменационным дисциплинам (русскому языку и математике) должна быть не менее «4»; 

2) победители и призеры Всероссийских, муниципальных и региональных олимпиад по 

учебным предметам углубленного изучения, либо по профильным предметам; 

3) участники региональных конкурсов научно-исследовательских работ или проектов по 

учебному предмету, изучаемому углубленно, или по предметам профильного обучения; 

4) по профильным предметам ОГЭ отметки «4» и «5»; 

5) обучающиеся, принимаемые в Гимназию в порядке перевода из другой образовательной 

организации, если они получили основное или среднее общее образование в классе с 

углубленным изучением соответствующих отдельных учебных предметов либо в классе 

соответствующего профильного обучения; 

6) выпускники 9-х классов, получившие аттестат об основном общем образовании особого 

образца (с отличием). 

6.6. Приемная комиссия по зачислению в профильные классы рассматривает 

представленные документы в последней декаде июня согласно графику, утвержденному 

Гимназией. 

6.7. Прием на вакантные места в профильный класс в течение года осуществляется на 

основе результатов ОГЭ и портфолио достижений. 

6.8. За учащимися профильных классов/групп сохраняется право свободного перехода 

в другие классы Гимназии: 

— в классы/группы другого профиля при условиях дополнительного прохождения 

элективных курсов этого профиля. 



ПОЛОЖЕНИЕ 

 

 

6.9. В случае несогласия выпускника или его родителей с результатами или 

процедурой зачисления в 10-й профильный класс, может быть подана апелляция в течение 

трех дней со дня объявления результатов в апелляционную комиссию. 

6.10. Зачисление обучающихся в профильный класс/группу производится на  

 

основании их заявлений, поданных до 31 августа текущего года. 

6.11. В случае возникших затруднений в усвоении программного материала или по 

каким-либо другим причинам, включая утрату интереса к профилю, обучающийся имеет 

право в течение учебного года перейти в другой класс. 

6.12. Отчисление из профильных классов осуществляется в порядке, установленном 

Законом «Об образовании в Российской Федерации» и локальными актами Гимназии. 

 

 

7.1. Заключительные положения 

7.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого – медико – 
педагогической комиссии. 

 

7.2. Документы, предоставленные родителями (законными представителями) детей, 
регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 
(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 
информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МАОУ «Гимназия», 
о перечне предоставленных документов. 

7.3. Распорядительные акты МАОУ «Гимназия» о приеме детей на обучение 
размещаются на информационном стенде «Гимназии», на сайте «Гимназии» в день их 
издания. 

7.4. На каждого ребенка, зачисленного в МАОУ «Гимназия», заводится личное дело, 
в котором хранятся все документы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


